ZESPOL SZKOt OGOLNOKSZTALCACYCH

I TECHNICZNYCH w USTCE

76-270 USTKA ul. Burszlynowa 12
telifax 59 814-71-06

Zarzadzenie nr 04/2019
Dyrektora Zespotu Szkét Ogélnoksztatcacych i Technicznych w Ustce
z 16 grudnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia nowego regulaminu publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej w ZSOiT w Ustce

Napodstawie art. 68 w zw. z art.69 ust. 1 ustawy z dnia 2 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.2013 poz. 885 z pézn. zm.) oraz art. 8 ust. 2 w zw. z art. 4 ust.1i 2 ustawy z dnia 6 wrzeénia
2001r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. 2014 r. poz. 782 z pé#n. zm.)

§1
Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnego, skutecznego i efektywnego dostepu do

informacji publicznej, wprowadzam Regulamin publikacji w Zespole Szkét Ogolnoksztatcgcych
i Technicznych w Ustce, stanowiacy zatgcznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie w Ksiedze
Zarzadzen ZSOIT w Ustce

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

DYRE TO/R SZKOLY

mgr Kptayrynd Ozimek




ZESPOL SZKOt OGOLNOKSZTALCACYCH

| TECHNICZNYCH w USTCE

76-270 USTKA ul. Burszlynowa 12
telitax 59 814-71-06

Regulamin publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej

Zespotu Szko6t Ogélnoksztatcacych i Technicznych w Ustce

§1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okreéla zasady prowadzenia podmiotowej strony Biuletynu
Informacji Publicznej Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgcych i Technicznych w Ustce.
2. Dostep do BIP uzyskuje sie pod adresem http://bip.zsoitustka.infocity.pl/.
§2

Stowniczek pojec

1. BIP - urzedowy publikator teleinformatyczny Zespotu Szkét Ogélnoksztalcacych
i Technicznych w Ustce.

2. Informacja publiczna - kazda informacja o sprawie publicznej podlegajaca
udostepnieniu na podstawie ustawy o informacji publicznej.

3. Panel administracyjny BIP - element systemu teleinformatycznego udostepniany
redaktorom w celu wprowadzenia informacji publicznej do BIP i aktualizowania treéci.

4. Administrator BIP - osoba odpowiedzialna za obstuge BIP i zarzadzanie jego struktura.

5. Redaktorzy BIP - osoby wyznaczone przez Dyrektora Szkoly i posiadajgce nadane przez
Administratora BIP prawa do korzystania z panelu administracyjnego BIP.

6. Operator - dostawca aplikacji informatycznych umozliwiajacych budowe, utrzymanie i
powszechne udostepnianie podmiotowej strony BIP.

7. WCAG 2.0 - miedzynarodowy standard wytycznych dla dostepnoéci treéci
internetowych.

§3

Nadawanie uprawnien

1. Uprawnienia Administratora BIP i redaktoréw BIP nadawane sg oraz wycofywane
wylgcznie na polecenie Dyrektora Szkoty.

2. Wyznaczonej osobie nadawany jest identyfikator i hasto, za pomocg ktérego loguje sie
do panelu administracyjnego BIP.

3. Administrator BIP i redaktorzy BIP sg zobowigzani do zachowania poufnosci
przyznanych identyfikatoréw i haset.

§4
Struktura BIP

1. Zaopracowanie i nadzor nad strukturg BIP odpowiada Administrator BIP.
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Zmiany w zakresie struktury BIP moga by¢ inicjowane, jezeli ich wprowadzenie nie
zaburza spdjnosci i przejrzystosci struktury BIP lub nie jest niezgodne z przepisami
prawa w zakresie prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej, dostepu do
informacji publicznej lub ochrony danych osobowych.

§5
Zadania Administratora BIP

Administrator BIP w szczegblnosci odpowiada za:

1)  okredlenie struktury BIP zgodniej ze standardami okreélonymi w
rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej,

2)  nadzér, przyjmowanie, weryfikacje i realizacje wnioskéw dotyczacych
modyfikacji strony BIP,

3)  przydzielanie identyfikatoréw i haset dostgpu do panelu administracyjnego BIP
dla redaktoréw BIP,

4)  szkolenie redaktoréw w zakresie prowadzenia,

5) aktualizacje BIP w zakresie:

- adresu redakgji BIP,

- imion i nazwisk, numeréw telefoné6w oraz adreséw poczty
elektronicznej oséb redagujgcych BIP,

- instrukcji obstugi BIP,

- sposobu udostgpniania informacji publicznych bedacych w posiadaniu
ZSOIT w Ustce i nie udostepnionych w BIP,

- innych spraw wchodzgcych w zakres czynno$ci na swoim stanowisku
pracy,

6)  wspdlprace z Operatorem.

Wyznaczenia Administratora BIP dokonuje Dyrektor Szkoty w drodze powierzenia
pracownikowi zadan z tym zwiazanych w zakresie czynnoéci.

§6
Zadania Redaktorow BIP

Redaktorzy BIP w szczegdlnosci odpowiadajg za:
1)  publikowanie oraz aktualizowanie informacji w BIP wskazanych przez
Kierownikéw komérek organizacyjnych oraz Kierownika Osrodka,
2)  systematyczne sprawdzanie aktualnoéci wprowadzonych danych.
Redaktorzy  przekazujg Administratorowi BIP  uwagi i wnioski
dotyczgce koniecznosci tworzenia nowych struktur stron BIP.
Wyznaczenia redaktoréw BIP dokonuje Dyrektor Szkoty.



§7

Pozostate postanowienia

Administratorem BIP oraz redaktorem BIP moze byé w ZSOiT w Ustce jednoczesnie
ten sam pracownik.

Funkcje Administratora BIP w ZSOiT w Ustce pelni jeden pracownik, funkcje redaktoréw
BIP moze petni¢ wigcej 0s6b, wyznaczonych przez Dyrektora Szkoly.

Administrator BIP oraz redaktorzy BIP maja obowigzek przestrzega¢ ustawy o dostepie
do informacji publicznej z dnia 6 wrzeénia 2001 r. oraz rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji w sprawie Biuletynu Informaciji Publicznej.

Wszyscy pracownicy ZSOiT w Ustce majg prawo zglaszaé Administratorowi BIP
propozycje i sugestie mogace przyczynic sie do lepszego udostepniania informaciji.
Wszystkie publikowane w BIP tresci powinny spetniaé wytyczne WCAG 2.0.

mgr Katdrzyna Ozimelk




